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ABSTRACT

The abstract should contain the main discourse of the academic discipline discussed, the research objectives, the methodology used, the research findings, the conclusion, and the contribution of the study to the body of knowledge. The abstract must be written in a single paragraph with a length of 150 to 250 words, using Times New Roman font size 11 pt, single line spacing, and italic style. The abstract should be written accurately, concisely, clearly, factually, and specifically. The abstract may be written in Malay, English, or Arabic. Articles written in Malay or Arabic must include the title, abstract, and a maximum of five (5) keywords in English. Meanwhile, articles written in English must include the title, abstract, and a maximum of five (5) keywords in Malay.
Kata Kunci:  Kata 1; Kata 2; Kata 3; Kata 4, Kata 5 [TNR, 11pt, line spacing 1]

ملخص
الملخّص ينبغي أن يتضمّن الخطاب الرئيس للتخصص العلمي الذي تتناوله الدراسة، وأهداف البحث، والمنهجية المستخدمة، ونتائج الدراسة، والخلاصة، إضافةً إلى إسهام البحث في إثراء المعرفة العلمية. ويجب أن يُكتب الملخّص في فقرة واحدة يتراوح طولها بين 150 و250 كلمة، باستخدام خط Traditional Arabic  بحجم 12 نقطة، مع تباعد أسطر مفرد، وبخط مائل .وينبغي أن تكون صياغة الملخّص دقيقة ومختصرة وواضحة، قائمة على الحقائق ومحددة. ويمكن كتابة الملخّص باللغة الملايوية أو الإنجليزية أو العربية. أما المقالات المكتوبة باللغة الملايوية أو العربية فيجب أن تُرفق بعنوان وملخّص وبحدّ أقصى خمس كلمات مفتاحية باللغة الإنجليزية. في حين أن المقالات المكتوبة باللغة الإنجليزية يجب أن تُرفق بعنوان وملخّص وبحدّ أقصى خمس كلمات مفتاحية باللغة الملايوية.
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المقدمة
يجب أن يتضمّن قسم المقدّمة شرحًا لخلفية الدراسة، والقضية أو المشكلة التي يتناولها البحث، وكذلك أهمية الدراسة في المجال ذي الصلة. كما ينبغي على الباحث تقديم عرضٍ موجزٍ للدراسات السابقة ذات العلاقة، وذلك لإبراز الفجوة البحثية القائمة. بعد ذلك، ينبغي أن يوضّح هذا القسم أهداف الدراسة أو أسئلة البحث التي يسعى الباحث إلى تحقيقها. ويجب أن تُكتب المقدّمة بوضوح في فقرات منظّمة ومترابطة، بما يتناسب مع موضوع الدراسة المطروح.

الدراسة السابقة
يجب أن تُكتب جميع أجزاء المقال باستخدام خط  Traditional Arabic بحجم 16 نقطة. كما ينبغي التأكد من أن المقال يستوفي متطلبات طول النص، بحيث يتراوح بين 4000  إلى 6000 كلمة، ويشمل جميع الأجزاء من المقدمة إلى الخاتمة، مع استثناء الملخص وقائمة المراجع. وقد تُرفض المقالات التي لا تستوفي هذا الشرط أو قد يتم سحبها من عملية النشر.
يجب أن تُحاذى الفقرة الأولى من كل قسم إلى اليسار، بينما ينبغي أن تكون الفقرات التالية مزاحة إلى الداخل كما يجب أن يُكتب النص بتباعد أسطر مفرد دون وجود مسافات إضافية بين الفقرات.
إضافةً إلى ذلك، ينبغي التأكد من أن ما لا يقل عن 50٪ من المراجع المستخدمة في المخطوطة هي من مصادر منشورة خلال الخمس (5) سنوات الأخيرة من سنة كتابة المخطوطة.

العناوين الفرعية (إن وُجدت)

يجب وضع العنوان الفرعي فوق الفقرة المرتبطة به مباشرة، من دون وضع نقطة أو أي رمز إضافي في نهايته. ويجب التأكد من وجود مسافة واضحة بين العنوان الفرعي والفقرة الأولى (ويمكن إضافة سطر فارغ عند الحاجة) لتسهيل تمييز الأقسام على القارئ.كما يجب أن تكون جميع الفقرات تحت العنوان الفرعي محاذاة إلى اليسار، على أن تُزاح الفقرة الثانية وما بعدها إلى الداخل، مع استخدام تباعد أسطر مفرد.

المنهجية
يجب أن يتضمّن قسم المنهجية شرحًا لتصميم الدراسة، وطرق جمع البيانات، والأدوات المستخدمة، وإجراءات تنفيذ الدراسة، إضافةً إلى أساليب تحليل البيانات. كما ينبغي على الباحث توضيح ما إذا كانت الدراسة قد أُجريت باستخدام المنهج الكمي أو النوعي أو مزيجًا من الاثنين (المنهج المختلط)، مع تقديم مبررات لاختيار هذا المنهج.
وإذا كانت الدراسة تتضمّن مشاركين أو عيّنة، فيجب بيان عددهم، ومعايير اختيارهم، وطريقة أخذ العيّنة. أمّا في الدراسات التجريبية أو الدراسات الميدانية، فينبغي توضيح خطوات تنفيذ الدراسة بصورة مفصّلة، بحيث يمكن إعادة إجراء الدراسة.
ويجب أن تُكتب المنهجية بأسلوب منظّم ومنهجي، في فقرات مرتبة وواضحة، بحيث يسهل على القارئ فهم إجراءات الدراسة التي تم تنفيذها.


نتائج الدراسة
يجب أن يتضمّن قسم نتائج الدراسة عرضًا واضحًا ومفصّلًا للنتائج الرئيسة التي توصّل إليها البحث. وعلى الباحث أن ينظّم النتائج وفق الأهداف أو أسئلة البحث التي تم تحديدها في قسم المقدّمة. ويمكن عرض البيانات في صورة نصوص، أو جداول، أو أشكال، أو رسوم بيانية، على أن يُرفق بكل جدول أو شكل وصفٌ توضيحي واضح.
وينبغي أن يكون عرض النتائج موضوعيًا ومختصرًا ومباشرًا، مع التركيز على المعلومات الأكثر ارتباطًا بأهداف الدراسة. أمّا المناقشة التفصيلية لآثار النتائج ودلالاتها فعادةً ما تُعرض في قسم المناقشة، إلا أنه يمكن للباحث إجراء مقارنة موجزة مع الدراسات السابقة لإظهار مدى الاتفاق أو الاختلاف في النتائج.كما يجب أن تُكتب جميع الفقرات في هذا القسم بأسلوب منظّم وواضح، في فقرات مرتّبة ومتماسكة.
تنسيق كتابة الجداول
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الجدول 1: عنوان الجدول
	عدد الأحاديث
	نوع المهنة
	الرقم

	3
	إدارة المنزل
	1

	3
	التعليم
	2

	3
	الزراعة
	3

	1
	التجهيز
	4

	4
	الصحة
	5

	3
	الأمن والعسكرية
	6

	1
	الأعمال وريادة الأعمال
	7

	4
	الاستشارة
	8 

	22
	المجموع





المصدر: نصير، ك. (2020) 
تنسيق الأشكال:
يمكن تلخيص هذه الإحصائية في الجدولين أدناه:
ا (العدد الإجمالي لاقتباسات الأحاديث من الكتب الستة (بدون تكرار) الشكل 1: 

مصدر: Nasir, K (2020)
المناقشة
يجب أن يتضمّن قسم المناقشة تفسير نتائج الدراسة وتحليلها. ففي الدراسات التجريبية، ينبغي على الباحث مقارنة نتائج الدراسة بالنظريات أو المفاهيم أو الدراسات السابقة ذات الصلة، وذلك لبيان مدى التوافق أو التشابه أو الاختلاف بينها. كما يمكن في هذا القسم توضيح الأسباب المحتملة التي تفسّر نتائج الدراسة، إضافةً إلى بيان الآثار أو الدلالات العملية والأكاديمية المرتبطة بها.
أمّا في الأوراق المفاهيمية، فيمكن أن يركّز قسم المناقشة على شرح النظريات أو النماذج أو الأطر المفاهيمية المقترحة. ويمكن للباحث تقديم حجج أو براهين تدعم هذا الإطار، بما في ذلك اقتراحات للتطوير أو إمكانات التطبيق في السياقات العملية أو في البحوث المستقبلية. وينبغي أن تُنظَّم المناقشة بطريقة منطقية، تبدأ بالفكرة الرئيسة ثم تتبعها التفاصيل ذات الصلة. كما يجب أن تُكتب كل فقرة بأسلوب واضح ومنظّم ومترابط.
الخاتمة
يجب أن يتضمّن قسم الخاتمة عرضًا موجزًا لأهمّ ما توصّلت إليه الدراسة استنادًا إلى النتائج والمناقشة. ففي الدراسات التجريبية، ينبغي التأكيد على إسهام الدراسة في تطوير المعرفة في المجال المعني، وبيان أهميتها العملية، إضافةً إلى تقديم مقترحات للدراسات المستقبلية.
أمّا في الأوراق المفاهيمية، فيمكن أن تركز الخاتمة على إبراز أهمية المفهوم أو الإطار المقترح، وآثاره على المستوى النظري أو التطبيقي، مع تقديم مقترحات لتطوير هذا المفهوم في البحوث أو التطبيقات المستقبلية.
ويجب أن تُكتب فقرة الخاتمة بأسلوب منظّم ومكثّف، مع توضيح الاستنتاجات الرئيسة للدراسة أو للمفهوم المطروح.

الشكر والتقدير
يُستخدم قسم الشكر والتقدير لتقديم عبارات الامتنان للجهات أو الأفراد الذين أسهموا في تنفيذ الدراسة أو إعداد المقال. ويشمل ذلك – على سبيل المثال لا الحصر – المشرفين، والزملاء، والمؤسسات، والجهات المموِّلة، أو الجهات التي وفّرت مصادر البيانات.
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